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四



四、清查内容

（一）实物清查。按照资产与设备处提供的资产账务清单进

行实物盘点，理清数量、价值、位置（楼栋、楼层、房号）、使

用人（登记在谁的名下）、使用方向、使用状态等。

（二）盘盈盘亏情况。罗列盘亏盘盈情况，查明有账无物和

有物无账的原因，并提供相关证明材料，责任追究情况，同时提

出处理建议。

（三）清查结果报告。将上述清查情况，附上相关证明材料，

形成清查结果报告报资产与设备处。

五、工作要求

（一）各相关部门负责人要高度重视，认真对待清查工作，

牵头成立资产清查小组，制定清查方案，认真完成此次资产清查

工作。

（二）各相关部门对仪器设备设施进行全面清理，不重不漏，

清查其来源、去向和管理情况，保证资产清查结果的全面、真实、

准确。

（三）各相关部门在资产清查中不得有意瞒报、弄虚作假、

提供虚假资料，否则追究负责人和相关人员的责任。

（四）各相关部门要接受和配合资产与设备处的监督与指

导。
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（五）资产清查结果报告请于 2020 年 5 月 20 日 17:00 前报

资产与设备处，相关事宜与张勇老师联系，联系电话：84842172。

附件：教学科研仪器设备专项清查表

资产与设备处

2020 年 5 月 8 日


